13) sporzadzanie listy ptac dla pracownikow, kadr wynagrodzen, kart chorobowych
i urlopowych
14) terminowe sporzadzanie sprawozdan GUS
15) prowadzenie gospodarki sktadnikami majatkowymi
16) wspotpraca z bankiem
17) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego w ramach zajmowanego stanowiska
18) prowadzenie spraw BHP

Umowa o prace na czas okre$lony - 1/4 etatu z mozliwo$cia przedtuzenia na czas nieokreslony.

4. Oferty zawierajace :

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

List motywacyjny.

Dokumenty po$wiadczajace posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje .
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
Dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy.

Pisemne o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych.

Pisemne o$§wiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne ( w
przypadku zatrudnienia kandydat dostarczy za§wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego).

Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska okreslonego w ogloszeniu.

Oswiadczenie o tresci : ,,wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

Dokumenty prosimy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko
urzednicze Gtéwnego Ksiegowego w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Migdzyrzeczu”
z numerem telelefonu w Srodowiskowym Domu Samopomocy ul. Mieczystawa Mikuty 1, 66-300
Migdzyrzecz w terminie do 5 lutego 2014 roku do godz. 13.00.
Przewidywany termin rozstrzygnigcia naboru 7 luty 2014 rok.

5. Informacje dodatkowe

1)
2)

3)

4)

Aplikacje, ktére wptyna po wskazanym terminie nie bgda rozpatrywane.
Kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie postgpowania o naborze.

Informacja o wyniku bedzie ogloszona na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
Migdzyrzecza oraz w BIP Srodowiskowego Domu Samopomocy w Miedzyrzeczu

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw pozostana w dokumentacji Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Migdzyrzeczu

SRODOWISKOWY DOM SAMOPOMOCY KIEROWNIK
ul. Mse{izysiaa\; 5&%9&0’:100 $r0dowrskowego N gy

66-300 MIEDZYRZECZ

Miedzyrzecz dnia 21.01.2014r. tel. 95 742 91 72 mgr Katarzyng Nyczak-Walaszek

NIP 5961747033 REGON 081176262



